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1 MARCO DE REFERENCIA

El compromiso del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia es Implementar
programas y acciones que contribuyan a la proteccién de nifias, nifios, adolescentes, adultos
mayores, personas con capacidades diferentes y en general de la poblacion en estado de
vulnerabilidad y riesgo, que favorezcan su bienestar; asi como promover y fortalecer el desarrolio
integral de la familia y mejorar la calidad de vida de la poblacién de Tizayuca, Hidalgo.

Garantizando la asistencia social de la ciudadania en materia de salud, educacién, alimentacion,
capacitacién y recreacion, en beneficio de la poblacion en estado de vulnerabilidad y riesgo;
promoviendo la proteccion integral de los derechos de las nifias, nifios y adolescentes, aduitos
mayores y personas con capacidades diferentes, a través de programas y acciones apegadas al
marco legal, promoviendo el desarrollo integral de la familia, para contribuir en mejorar la calidad
de vida de la poblacién de Tizayuca, Hidalgo.

En fecha de dieciséis de mayo de mil novecientos ochenta y seis nace el organismo publico
descentralizado del municipio “SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO”, mediante el Decreto Namero 2, publicado en el
Periddico Oficial del Gobierno del estado de Hidalgo, organismo fundado y motivado en la Ley de
Asistencia Social para el Estado de Hidalgo, Titulo Cuarto, Capitulo Unico, Articulos 15, 16 Fraccién
XV, Titulo Quinto, Capitulo |, Articulo 24 que a la letra dice:

Articuio 24. “Ei Sistema para el Desarrolio Integral de ia Famiiia del Estado de Hidaigo, se crea
como un Organismo Descentralizado no sectorizado de la Administracion Publica, con
personalidad juridica y patrimonio propios, tiene como objeto promover y realizar servicios y
acciones en materia de asistencia social en corresponsabilidad con las Instituciones Publicas,
Privadas y de la Sociedad en general.”

asi mismo en fecha dieciséis de diciembre del dos mil veintiuno se realiza la instalacién de la Junta
de Gobierno para nuestro Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca,
Hidalgo, resultando que el 26 de enero del dos mil veintidds se realiza la Protocolizacion del Acta de
Instalacién de la Junta de Gobierno mediante Escritura Publica nimero 41,760 (cuarenta y un mil
setecientos sesenta), volumen 1, 815 (mil ochocientos quince), estableciéndose asi mismo ante el
Servicio de Administracion Tributaria SAT, el comprobante de la generacion del Certificado Digital
de la Firma Electrdnica y la Constancia de Situacidon Fiscal ambos con fecha diez de marzo del dos
mil veintidés, , para este Organismo Publico Descentralizado, por lo que en la Tercera Sesion
Extraordinaria de la Junta de Gobierno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Tizayuca, Hidalgo de fecha veintitrés de agosto del afio dos mil veintidds, se aprobd por
unanimidad de votos, la pdliza de ajustes por inicio de proceso de descentraiizacion del Sistema
Municipal DIF 2022, en los saldos contables.

Derivado de lo anterior se establece que el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Tizayuca Hidalgo, a partir del afio 2022, no habia logrado, enfocar la estructura necesaria
para trabajar el archivo del mismo, por lo que no existia ninglin proceso de organizacidn,
conservacion, administracion, coordinacién, sistematizacion y preservacion homogénea de sus
archivos de trdmite, concentracidn e histdricos, a partir de |la descentralizacion, ya que no se habia

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARRCLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024.




PADA 2024, Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia Tizayuca, Hidalgo

D

TIZAYUCA, HGO. 2020 - 2024
realizado ninguna actividad archivistica en este Organismo Descentralizado, existiendo un rezago de

dos afios.

El Sistema municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo, tiene un archivo
de concentracién en cada una de sus dreas, sin embargo, no contaba con un proceso que permita
la valoracién y conservacién documental, a través de instrumentos de control y de consulta
archivisticos siguientes:

1.- Cuadro
General de
Clasificacion...

3.- Inventarios
Documentales

2.- Catalogo de disposision Documental ® 4.- Guias de Archivo Documental

& 3.- Inventarios Documentales B 1.- Cuadro General de Clasificacion

Sistema Institucional de Archivo
Se ha formalizado |a instalacidn del Sistema Institucional de Archivos (SIA).
Cumpliendo con el articulo 20 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo,
ya se cuenta con los siguientes integrantes del sistema:

I.- Area coordinadora de archivos

e
§ 1l.- Las areas operativas siguientes:
g De correspondencia, a cargo de Direccion General
2 Archivo de tramite, a cargo de 5 Direcciones, 1 Organo Interno de Control, 1
= Secretaria Técnica, 8 Coordinaciones y 2 Unidades, que son las dreas gue
- integran a este Organismo Descentralizado de acuerdo con su organigrama.
Archivo de concentracion a cargo de la Encargada del Area Coordinadora de
Archivos.
Archivo histérico a cargo de la Titular del Area Coordinadora de Archivos.
INFRAESTRUCTURA
{ZAYOCAN
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Integral de la Familia Tizayuca, Hidalgo

Este Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia tiene
contemplados distintos predios que podrian cumplir con las funciones
necesarias para poder conservar vy preservar en ellos el archivo de
concentracidn e historico perteneciente al mismo, sin embargo, adn no se ha
determinado con precision el inmueble exacto, esto derivado de que se siguen
realizando los estudios pertinentes los cuales determinaran las condiciones
idoneas para el resguardo de dichos archivos.

RECURSOS HUMANOS

Dentro de los propdsitos que se tienen contemplados para el Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo, es llevar
a cabo un programa de capacitaciones en materia de archivos, mismas que
comenzaran a operarse en el afio continuo, de manera que podran dar atencién
al archivo de tramite generado por sus dreas, de concentracion, resguardado
por el drea generadora del mismo y el historico.

Es necesaria la elaboracion de los instrumentos de control consulta archivistica,
para poder llevar a cabo la organizacion, administracion, conservacion,
preservacion y localizacion expedita de los archivos, tanto fisicos como
electrénicos, los instrumentos necesarios son:

e Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGA) (Validado por el
Archivo General del Estado de Hidalgo, AGEH Determinando los
tiempos de conservacidén)

e (Catédlogo de Disposicion Documental (CDD) (Validado por el grupo

interdisciplinario)

Inventarios Documentales

Guia de Archivos

Clasificacién de Expedientes con base en el CGCA

Valoracion documental y destino final de los documentos
Transferencias primarias y secundarias con base en las vigencias
documentales establecidas en el CCD

& Préstamo de expedientes

e Difusidn de los acervos historicos

e Bajas Documentales.

Se cuenta con la Ley de Archivo para el Estado de Hidalgo, y se implementaran
manuales de los procesos para contar con un buen Sistema Institucional de
Archivo para el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (SIA).

JUSTIFICACION

La Ley de Archivo para el Estado de Hidalgo establece en su articulo 22 la obligacién de los sujetos
obligados para elaborar un PADA y publicarlo en su portal electrénico, mismo que contendra los
elementos de planeacidn, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y gestién
documental electronica, que ademas debera de incluir un enfoque de administracion de riesgos,
proteccion a los Derechos Humanos y otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de ia informacion, sin dejar de lado el fomento a ia preservacion y difusién de ios

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
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documentos con valor histérico (de conformidad con el articulo 23 de la Ley de Archivos para el

Estado de Hidalgo).

La ejecucion de este programa procederé una vez consideradas las siguientes razones:
l .

o S
todas las unidades

La admmistracién vvalaradén usent
énica del SISTEMA MUNICIPAL

administrativas que comprmdé

Se debe llevar a cabo el cumplimiento de las sesiones del Sistgma lnsﬁmclonal de

thatgb y del Grupo mterdwptmarm del Sistema Municipal p
de ia Familia de Tizayuca, ﬁidma

El presente programa debera contribuir a la organizacién, conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos de tramite, concentracion e histérico en posesion
de! de! Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalge,
2022-2024.

El impacto que se vera con los trabajos del presente programa se menciona a continuacién:

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024.
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Se dejard precedente, para la continuacién dé{ manejo responsable de los
archivos aue se consideran patrimonio documental del Organismo
| Descentralizado. : L

| Instalar el calendario de transferencias primarias para las unidades
_administrativas del Sistema Municipal para el ﬂesarrotlo Integral de la Familia
de Tizayuca, Hidalgo.

Se evitara la sustraccion arbitraria de documentos, ewtando dafios
patrimoniales al municipio.

La instalacion del PADA, traera como beneficio el fortalecimiento de los procesos para contar con
un funcionamiento en Sistema Institucional de Archivos para el Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo (SIA. ); asi como el establecimiento de estrategias que
permitan mejorar las actividades en el Organismo Descentralizado, organizacion y conservacion
documental de los archivos de tramite, concentracion e histaricos; la instalacion del calendario de
transferencias primarias para las dreas del Sisterna Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Tizayuca, Hidalgo.

El interés de este programa es sin duda, el cumplimiento de las obligaciones que establece la Ley de
Archivos del Estado de Hidalgo, por lo que la utilidad del programa se presta para establecer la
erradicacidon de malas practicas y fortaleciendo los trabajos para atender el rezago documental
existente, capacitando y proporcionando las herramientas archivisticas necesarias para el buen
desarrollo.

Es importante destacar que como Organismo Descentralizado no se contaba con el instrumento
como el PADA que se presenta actualmente, con el fin de implementarse dentro del Sistema

Municipal para el Desarrollo Integral de |a Familia de Tizayuca, Hidalgo; para su aplicacion, en lo que
resta del afio 2024.

3 OBJETIVOS
GENERAL
Lograr la instalacion de métodos y técnicas archivisticas que permitan el desarrollo del SIA del

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo, garantizando con
ello la organizacidn, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacidon expedita, de los

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024.
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documentos de archivo en posesién de los Servidores Publicos del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de la Familia De Tizayuca, Hidalgo.

I.  Instalar los procesos archivisticos en todas las areas generadoras de archivo de la estructura
orgénica del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo;
Il.  Instalar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivistica en todas las areas
generadoras de archivo del SMDIF, para su validacién ante el Archivo General del Estado de

Hidalgo (AGEH).

Capacitar a los Servidores Publicos responsables de los trabajos de instalacion del SIA del

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo, a traveés de

mesas de trabajo y talleres.
Sentar las bases para el desarrollo y la implementacion de un sistema integral de gestion de

documentos electrénicos en el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia

de Tizayuca, Hidalgo.

OBJETIVOS

METAS

 INDICADORES

Lograr la instalacién de métodos y
técnicas archivisticas que
permitan el desarrollo de nuestro
SIA para el sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de Ja Familia
de Tizayuca, Hidalgo, y con ello
garantizar la organizacién,
conservacion, disponibilidad,
integridad y localizacidn expedita,
de los documentos de archivo en
la posesion de los Servidores

Se debera mantener actualizado
el SIA y el Grupo
Interdisciplinario de Archivo del
Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia
de Tizayuca, Hidalgo, asi como el
PADA, para iniciar los trabajos
de organizacion y
administracion de archivos.

Porcentaje de Oficios para la
actualizacién de los enlaces de
Archivo de cada una de las dreas
del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia
de Tizayuca, Hidalgo.

Porcentaje de Oficios de
Respuestas de nombramientos
de integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivo del

Plblicos y areas generadoras del Sistema Municipal para el
Sistema  Municipal Para el Desarrollo Integral de la Familia
Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo.
De Tizayuca, Hidalgo (GIASMDIF)

1. Instalar los procesos
archivisticos de todas las dreas de
la estructura organica del Sistema
Municipal Para el Desarrollo
Integral de la Familia De Tizayuca,
Hidalgo

Se deberd lograr la instalacion
de procesos del Sistema
Municipal Para el Desarrollo

Integral de la Familia De
Tizayuca, Hidalgo; para
disminuir la explosién
documental (seguimiento del
rezago de transferencias
primarias, valoracion
documental vy transferencias

secundarias.)

Porcentaje de avance del
manual de procedimientos para
la Transferencia Primaria.

Se presentard ante el GIASMDIF,
las necesidades de contar con
un archivo histérico.

2. Instalar y armonizar los
instrumentos de control vy
consulta archivisticos en tedas las
areas del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia
de Tizayuca, Hidalgo.

Lograr la instalacion de los

instrumentos de control vy
consulta en las areas
generadoras de archivo,

correspondientes 2 la estructura
organica del Sistema Municipal

Se realizarédn formatos
homogéneos de:

o Inventario General;

. Guia de Archivo;

s inventarios; de

transferencia primaria;
s Vaies de préstaimo:

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
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trabajos de implementacion de
los Instrumentos de Control y
Consulta archivisticos en todas de

las dreas generadoras de archivo
del Sistema municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia

2020 - 2024
Para el Desarrollo Integral de la | Entregas de  Cuadro
Familia De Tizayuca, Hidalgo. General de Clasificacion
Archivistica, CGCA, sujeto a las
validaciones por parte del
Organo Rector.
3. Capacitar a los Servidores | Se deberdn capacitar al enlace | Porcentaje de Asistencias;
Plblicos responsables de los | de archivo de las de cada una de | Formato de Asesorias;

Porcentaje de Entrega de

Constancias.
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todas las dreas del Sistema | de Tizayuca, Hidalgo.

Municipal para el Desarrollo

Integral de la Familia de Tizayuca,

Hidalgo.

4. Capacitar a los Servidores | Se  deberd cumplir con la | Porcentaje de asistencias y
Publicos responsables de los | elaboracion de los inventarios y | formato de asesorfas.

trabajos de elaboracion de
inventarios y guias documentales
de todas las areas del Sistema

las guias documentales en de
todas las dreas del Sistema
Municipal para el Desarrollo

Municipal para el Desarrollo | Integral de la Familia de
integral de la Familia de Tizayuca, | Tizayuca, Hidalgo.
Hidalgo.

4 PLANEACION

Para alcanzar los objetivos planteados en el presente programa, se considera prioritaria la
atencion de las siguientes acciones que serviran de complemento para lograr actividades
programadas que abonan a los resultados esperados y cumplimiento de metas.

4.1 REQUISITOS
Las necesidades del archivo de concentracion se expresan sobre todo en la mejora de sus
instalaciones, considerando el mobiliario y equipo tecnolégico necesario, ya que son herramientas
indispensables para una adecuada administracidn, registro de conservacion y preservacion del
patrimonio documental del Sistema Municipal Para el Desarrollo Integral de la Familia De Tizayuca,
Hidalgo.

En lo que respecta a los archivos de tramite en el tema de infraestructura o espacios disponibles
para la conservacion de sus archivos, todas las todas las areas disponen de su archivo de tramite
bajo el resguardo de estas.

Sin duda, es necesario establecer la necesidad de cumplir con la clasificacién archivistica, que
permitan la valoracién y conservacién adecuada en los archivos de tramite, de concentracion e
histdricos.

Por lo anterior es indispensable iniciar con los trabajos de organizacion y administracion del Sistema
Municipal para el Desarrallo Integral de la Familia De Tizayuca, Hidalgo.

4.2 ALCANCE

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024.
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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Tizayuca, Hidalgo, debera aplicarse en todas las dreas que componen la estructura
organica del Organismo Descentralizado, considerando las necesidades y condiciones de cada una
de ellas, de tal manera que se consolide el Sistema Interdisciplinario de Archivo del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo. Logrando con ello la
instalacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos, al igual que el cumplimiento de
las disposiciones establecidas en la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

Deberan ser alcanzadas por los trabajos de implementacion e instalacion del presente programa de
desarrollo archivistico las 17 dreas generadoras de archivo del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo, que cuenten con archivo de tramite y gestion
documental, las cuales se presentan a continuacion de acuerdo con el organigrama del sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo. Areas Generadoras de
Archivo, que fue presentado a la Direccion General de Archivo del Estado de Hidalgo:

ORGANIGRAMA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLOINTEGRAL DE
LA FAMILIA DE TIZAYUCA, HIDALGO.

AREAS
GENERADORAS DE
ARCHIVO.
10
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4.3 ALCANCE
A través del cumplimiento del presente programa, en este ejercicio fiscal se debera cumplir con la
entrega de los siguientes documentos:

Cuadro General de Clasificacion archivistica (CGCA);
Catalogo de Disposicion Daocumental (CDD);
Inventarios Documentales;

Guias Documentales;

Calendario de Transferencias Primarias;

Manual de Procedimientos Archivisticos.

U U S =

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024.
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4.4 ACTIVIDADES

En este apartado se presentan las acciones especificas proyectadas para cumplir con el programa
de desarrollo archivistico y sus objetivos especificos.

OBIETIVOS ESPECIFICOS

ZAYOCAN
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I Instalar procesos archivisticos en todas las dreas Generadoras de Archivo del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo, que corresponda con la
estructura organica de este Organismo Descentralizado.

ACTIVIDAD

META

INDICADOR

Iniciar los trabajos de elaboracién de
inventarios y gufa de archivos de
trdmite en cada drea generadora de
archivo del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de
Tizayuca, Hidalgo.

Cumplir con el inicio de
trabajos de archivo de trémite
en cada drea generadora de
archivo del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de
la Familia de Tizayuca, Hidalgo.

Presentacion de los formatos y
explicacién del llenado.

Lograr la identificacion del rezago de
transferencias primarias.

Se deberd identificar el rezago
de las trasferencias primarias
en cada drea generadora de
archivo del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de
la Familia de Tizayuca, Hidalgo.

Memorandum a los enlaces para
solicitar los avances.

Identificar el rezago de valoracién
documental de cada drea generadora
de archivo del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia de
Tizayuca, Hidalgo.

Se deberda documentar el
rezago de valoracién
documental en cada drea
generadora de archivo del
Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de |la
Familia de Tizayuca, Hidalgo.

Memorandum a los enlaces para
solicitar avances.

Seguimiento de entrega de
inventarios.

Seguimiento a las mejoras en la
administracion archivistica del madulo
de correspondencia.

Verificar el funcionamiento en
la unidad de correspondencia
en 3 (tres) meses.

Acta de visita

OBJETIVOS ESPECIFICOS

IIl. Instalar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivisticos en todas las dreas generadora
de archivo del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo.

ACTIVIDAD

META

INDICADOR

Llevar a cabo los trabajos de instalacién
del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica (CGCA), en las dreas
generadoras de  archivo, que
corresponden a la estructura organica
del Sistema Municipal Para el
Desarrollo Integral de la Familia De
Tizayuca, Hidalgo.

Se debera observar el
cumplimiento de |a instalacion
del CGCA en las unidades
administrativas de la
estructura del Sistema
Municipal Para el Desarrollo
Integral de la Familia De
Tizayuca, Hidalgo.

Validacion del CGCA por parte
de la AGEH.

Llevar a cabo los trabajos de instalacion
del Catdlogo de Disposicion
Documental (CDD), en las unidades
administrativas del Sistema Municipal

Se deberd observar el
cumplimiento de la instalacion
del CDD en las unidades
administrativas del Sistema

Elaboracion de CDD.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024,
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Para el Desarrollo Integral de la Familia

Municipal Para el Desarrollo

De Tizayuca, Hidalgo. Integral de la Familia De

Tizayuca, Hidalgo.
Llevar a cabo los trabajos de instalacién | Se  deberd observar el | Oficio para  solicitar  los
del inventario Documental en las | cumplimiento de lainstalacién | inventarios de los ejercicios
unidades administrativas del Sistema | del Inventario Documentales | 2022 al 2024.

Municipal Para el Desarrollo Integral de
la Familia De Tizayuca, Hidalgo.

las unidades administrativas
del Sistema Municipal Para el

Desarrollo Integral de Ia
Familia De Tizayuca, Hidalgo.
Llevar a cabo los trabajos de instalacién | Se  deberd observar el
de la Guia de Archivo Documental en | comportamiento de la
las unidades administrativas del | instalacion de a Guia de
Sistema Municipal Para el Desarrollo | Archivo Documental en las
Integral de la Familia De Tizayuca, | unidades administrativas del
Hidalgo. Sistema Municipal Para el
Desarrollo Integral de Ia
Familia De Tizayuca, Hidalgo.

Oficio para solicitar la guia de los
ejercicios 2022 al 2024,

OBJETIVOS ESPECIFICOS
. Capacitar a los Servidores Publicos responsables de los trabajos de instalacion del SIA, a través de
mesas de trabajo de talleres.
ACTIVIDAD
Llevar a cabo mesas de analisis y de trabajo
sobre la organizacién y administracion de
los archivos.

META
Se debera cumplir con 10 (diez)
mesas de trabajo para el andlisis
de la situacidn que presentan los
archivos de tramite, de
concentracion e historicos.
Cumplir con talleres o platicas de
instrumentos de control y
consulta archivisticos.
Se deberan fortalecer las
competencias de los Servidores
Publicos sobre procesos
archivisticos a través de 2 (dos)
cursos de capacitacion.

INDICADOR
Formato de asesoria.

12

Listas de asistencia
Evidencia fotogréfica
Ejercicios de llenado.
Listas de asistencia
Evidencia fotografica

Realizar talleres y platicas de capacitacion
sobre el llenado de los instrumentos de
control y consulta archivisticos.

Realizar cursos de capacitacion para los
servidores publicos sobre los procesos
archivisticos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
V. Sentar las bases parta el desarrollo e implementacion de un sistema integral de gestion de
documentos.
ACTIVIDAD META INDICADORES

Actas
Formatos de Guias e Inventarios
Documentales.

Cumplir con la entrega de actas
de recepcién de archivo de las
unidades administrativas del
Sistema Municipal Para el
Desarrollo Integral de la Familia
De Tizayuca, Hidalgo.

Llevar a cabo la elaboracién y posterior la
firma de actas de recepcion de archivos de
unidades administrativas.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024.
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4.5 RECURSOS
Considerar que para que este programa garantice de manera razonable el logro de sus objetivos es
necesaria la asignacion de recursos, de tal manera que es indispensable gue se cuente con los
recursos humanos y materiales suficientes.

4.5.1 RECURSOS HUMANOS

Para dar seguimiento al SIA, es necesario disponer del personal para el cumplimiento, ademas de
contar con un responsable que se mantenga observando al respeto de los registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrollan cada una de las
unidades administrativas o areas operativas, con perfil auxiliar administrativo.

A demas de los trabajos que debera realizar el responsable del seguimiento de los trabajos del SIA,
deberd de estar involucrado con los resultados de cada uno de los enlaces de archivo de las dreas
operativas siguientes:

e De correspondencia;
e Archivo de tramite por Direccion o Coordinacién
administrativa;
* Archivo de concentracion; 13
e Archivo histérico.

Dos Servidores Publicos: un responsable del seguimiento de los trabajos de archivo.
Responsable de archivo del area operativa.

ACTIVIDAD RESPONSABLDE ASIGNADO N° DE DIAS HORARIO
L , ' e e 5 ADSCRITO |
Iniciar los trabajos de elaboracidén | Enlaces de archivo 180 dias 8:30 hrsa
de inventarios de archivos de 16:30 hrs

tramite en cada unidad
administrativa.

Identificar el rezago de valoraciéon | Responsable del Area de | 3 dias 8:30hrsa
documental en cada unidad | Archivoy personal operativo. 16:30 hrs
administrativa

Dar seguimiento a la mejora en la | Responsable del Area de | 180 dias 8:30hrsa
administracion archivistica del | Archivo y personal operativo 16:30 hrs
mdédulo de correspondencia.

Llevar a cabo los trabajos de | Enlaces de archivo, | 180 dias 8:30hrsa
instalacién del cuadro general de | responsable del Area de 16:30 hrs

clasificaciéon archivistica en las | Archivoy personal operativo
direcciones de la estructura
administrativa del Sistema
Municipal Para el Desarrollo )
Integral de la Familia De Tizayuca,

Hidalgo
ZAYOCAN
e Teoe PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
S i INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024.
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Llevar a cabo los trabajos de
instalacién del catdlogo de
disposicion documental en las
direcciones de la estructura del
Sistema  Municipal Para el
Desarrollo Integral de la Familia De
Tizayuca, Hidalgo

Enlaces de archivo,
responsable del Area de
Archivo y personal operativo

180 dias

8:30 hrsa
16:30 hrs

Llevar a cabo los trabajos de
instalacion de la gufa de archivo
documental en las direcciones de
la  estructura del Sistema
Municipal Para el Desarrollo
Integral de la Familia De Tizayuca,
Hidalgo

Enlaces de archivo.

180 dias

8:30hrsa
16:30 hrs

Llevar a cabo los trabajos de
instalacion del inventario
documental en las direcciones de
la  estructura del Sistema
Municipal Para el Desarrollo
Integral de la Familia De Tizayuca,
Hidalgo

Enlaces de archivo.

180 dias

8:30 hrsa
16:30 hrs

Llevar a cabo cursos de
capacitacion para los servidores
publicos sobre la preservacion y el
tiempo de conservacion
archivisticos.

Responsable del Area de
Archivo.

2 dias

8:30 hrs a
16:30 hrs

Instalar el calendario  de
transferencias primarias para las
unidades  administrativas  del
Sistema  Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de
Tizayuca, Hidalgo.

Enlaces de archivo,
responsable del Area de
Archivo y personal operativo

2 dias

8:30hrsa
16:30 hrs

Llevar a cabo los trabajos de
implementacion de dictdmenes de
baja documental en las unidades
administrativas  del  Sistema
Municipal Para el Desarrollo
Integral de la Familia De Tizayuca,
Hidalgo.

Enlaces de archivo,
responsable del Area de
Archivo y personal operativo

2 dias

8:30hrsa
16:30 hrs

Llevar a cabo mesas de analisis y de
trabajo sobre la organizacién de la
administracion de los archivos.

Enlaces de archivo,
responsable del Area de
Archivo y personal operativo

10 dias

8:30 hrsa
16:30 hrs

Llevar a cabo cursos de
capacitaciéon para los servidores
publicos sobre el acceso de
informacién  al  archivo de
concentracion de sus unidades
administrativas.

Enlaces de archivo,
responsable del Area de
Archivo y personal operativo

2 dias

8:30hrsa
16:30 hrs

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO

INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024.
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Realizar talleres y platicas de | Responsable del Area de |3 dias 8:30 hrsa
capacitacion sobre el llenado de | Archivo. 16:30 hrs
instrumentos de control de

consulta archivistica.

Realizar cursos de capacitacion | Responsable del Area de | 2dias 8:30 hrsa
para los servidores publicos sobre | Archivo. 16:30 hrs
procesos archivisticos.

Llevar a cabo la elaboracion y | Enlaces de archivo, | 30 dias 8:30 hrsa
posterior firma de actas de | responsable del Area de 16:30 hrs
recepcion de archivo de unidades | Archivo y personal operativo

administrativas.

Llevar a cabo la creacion de | Titular del drea encargada de | 10 dias 8:30 hrsa
manuales de procedimientos vy | archivos. 16:30 hrs
politicas de operacion de los

archivos de tramite, concentracién

e historicos.

4.5.2 RECURSOS MATERIALES
Se debera contar con los recursos materiales siguientes para lograr el cumplimiento de los
objetivos del presente programa:

Equipo de cdmputo de escritorio 2 equipos 20,033
Digitalizadora Portatil 1 equipo 19,820
Cajas de archivo 26 piezas 2,151.724
Folder tamanio carta 78 piezas 12,305.172
Folder tamafio oficio 3 piezas 540.51
Hojas tamafo carta 10 cajas 5,879.310
Hoja blanca tamaiio oficio 5 cajas 396.551
Lépiz adhesivo 8 piezas 2,317.24
Cinta transparente 10 piezas 1,681.034
Cinta adhesiva 9 piezas 1,024.13
Mica auto adherible 1 paquete 717.24
Hilo Rollo 1,972
Acetato 5 piezas 103.44

4.6 TIEMPO DE IMPLEMENTACION
Durante el 2024, se supervisara tanto el seguimiento al programa conforme los periodos de trabajo
establecidos para cada actividad como los recursos entregados.
Es importante considerar el nivel de respuesta y compromiso de los Servidores Publicos en los
trabajos de instalacién del SIA. , ademaés del cumplimiento de entrega de cada uno de los formatos
o instrumentos que se estaran trabajando durante este ejercicio fiscal por parte de los enlaces de

archivo.

4.6.1 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO

INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024.
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Asistir a la capacitacién en materia archivistica:
“introduccion a las nuevas obligaciones de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo, bajo el contexto del
Sistema Estatal Anticorrupcidn y Actas Circunstanciadas
de Hechos”.

Iniciar los trabajos de elaboracion de inventarios de
archivos de tramite en cada unidad administrativa.

Identificar el rezago de valoracion documental en cada
unidad administrativa

Dar seguimiento a la mejora en la administracion
archivistica del médulo de correspondencia.

Llevar a cabo los trabajos de instalacion del cuadro
general de clasificacion archivistica en las direcciones de
la estructura administrativa del Sistema Municipal Para
el Desarrollo Integral de la Familia De Tizayuca, Hidalgo

Llevar a cabo los trabajos de instalacion del catdlogo de
disposicion documental en las direcciones de la
estructura del Sistema Municipal Para el Desarrollo
Integral de la Familia De Tizayuca, Hidalgo.

Llevar a cabo los trabajos de instalacion de la guia de
archivo documental en las direcciones de la estructura
del Sisterna Municipal Para el Desarrollo Integral de la
Familia De Tizayuca, Hidalgo.

Llevar a cabo los trabajos de instalacion del inventario
documental en las direcciones de la estructura del
Sistema Municipal Para el Desarrollo Integral de la
Familia De Tizayuca, Hidalgo.

Llevar a cabo cursos de capacitacion para los servidores
publicos sobre la  preservacién y el tiempo de
conservacion archivisticos.

Llevar a cabo los trabajos de implementacion de
dictamenes de baja documental en las unidades
administrativas del Sistema Municipal Para el Desarrollo
Integral de |la Familia De Tizayuca, Hidalgo, llevandose a
la

Direccion de dictaminacion y analisis del Archivo del
Estado de Hidalgo.

Llevar a cabo mesas de andlisis y de trabajo sobre la
organizacion de la administracion de los archivos.

instalar el calendario de transferencias primarias para las
unidades administrativas del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo.

Llevar a cabo cursos de capacitacion para los servidores
publicos sobre el acceso de informacién al archivo de
concentracion de sus unidades administrativas.

*,;: PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
Sicorsa Mgt s INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024.
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Realizar talleres y platicas de capacitacion sobre el

llenado de instrumentos de control de consulta

archivistica.

Realizar cursos de capacitacion para los Servidores

Publicos sobre los procesos archivisticos

Realizar cursos de capacitacidon para los servidores

publicos sobre prevencion de incendios y manejo basico

de extintores.

Levar a cabo un ejercicio de fumigacion contra plagas en

plazos semestrales en todas las areas portadoras de

archivo de su archivo de concentracion.

Llevar a cabo la creacién de manuales de procedimientos

y politicas de operacion de los archivos de tramite,

concentracion e historicos.

Llevar a cabo la elaboracién y posterior firma de las actas

de recepcion de archivo de las unidades administrativas

del Sistema Municipal Para el Desarrollo Integral de la

Familia De Tizayuca, Hidalgo.

Llevar a cabo los trabajos de instalacion del archivo

histérico generado por las diferentes unidades

administrativas del Sistema Municipal Para el Desarrollo

Integral de la Familia De Tizayuca, Hidalgo.

4.7 COSTOS
La administracion del Sistema Integral para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca, Hidalgo;
en su ejercicio fiscal 2024 presenta conforme la Ley de Administracion publica y en uso de sus
amplias facultades la estimacion presupuestaria en materia de archivos que se muestra a
continuacian.

RFC wminar: CIMEST100LED BAGTRFEF-GE AT 400ASRO-BLAMCA0CH
R, BT
Tee Tmes
Fectw  Tawe o
s OUN wi'e
o Jeegy i xee 1 | R
5 Tee Teas
B i b o S bune  Cass -
rsn Tenate T TR Tess  TLLON g =1
B [ RS I T oo o pomae |
Tee  Tesas
e T L Somier T
i ) L 28 LAt e . TE ¥ g
Sl e L | T J
Tee Tees
Rt Tos daas Mg 5 ress
Z ety T3 ALY Tass  HO0OW AT
Monads Peno Vencann Sudtoml §28.586. 4
Impusstos resladadon 18 O 573 68
Forma de pago: Traraterenca slectonca de tondos oy SPEN P WA SN “’;‘;:
Metodo de pego Page wn o s esfide s

1 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
e Murop oz o INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024,

arrollo bntagral de ls Famdda
Tizgyuca, Hidaigo tEswca
lndifirayuca.gob ma




% e F PADA 2024, Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de |a Familia Tizayuca, Hidalgo

TIZAYUCA, HGOD. 2020 - 2024

B e e CHAMC BT ¥ COMME 2 Foarteis fome i ST E 5 o A et k>l G

MomEro ememor ERaCE OVEEL DRAT MEEMIES Mo @ sere Set CED CO00 : SOTIOILC I TRIS:
et ram rie ™=
MEC recapros SAAem T Commgo pome fechs y mors do BESA0 Bure 0817 122401
B e FERTEALL MPSOIPAL Pafa FL Serrimban

OF SaRfoln L O A TECGRAL (F Lo FAME A T8 Flecto de oot vy e—in

TAPA WAACA AL RO Magamen fiscar FITIORIG FICas GOn ACSid
T otar St B80T L T sy
re—cun g £ wpnrtmcsoe L

megimen Tincal Farsonsn Mormes IOn Fanes o Luaraneon
B

e SF O e

La estimacion del presupuesto requerido para el desarrollo del presente programa considerando el
cumplimiento de cada una de las actividades y sus recursos necesarios, esta siendo trabajada bajo
consideracién puesto que serd debidamente agregada al presupuesto de egresos para el ejercicio
fiscal 2024, que ademads tiene el enfoque de presupuesto basado en resultados (PBR), y le
corresponde a la Direccion de Administracion y Finanzas, toda vez que se encuentra dentro de la
estructura organica del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca,
Estado de Hidalgo.

5 ADMINISTRACION DEL PADA

5.1. PLANIFICAR LAS COMUNICACIONES.

Para lograr el cumplimiento de los objetivos y actividades del presente programa la comunicacion
entre en Area Coordinadora de Archivos y los Enlaces de archivo, se llevard a cabo a través de
reuniones de trabajo y analisis, oficios institucionales, circulares, minutas y correos electronicos.

5.1.1 REPORTE DE AVANCES.

Los trabajos de avance e instalacion del presente programa se deberan presentar de manera
Semestral al Area Coordinadora de Archivos del SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TIZAYUCA, HIDALGO, considerando las actividades a cargo de los
enlaces de archivo de tramite, concentracién e histérico, sin omitir que se estardn revisando los
siguientes aspectos:

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024,
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e Actividades realizadas y resultados;

* Problematicas presentadas en la instalacién y las acciones a seguir para superarlas;
e Riesgos posibles y acciones para superarlos;

* Requerimientos para lograr el cumplimiento de las actividades.

Asi mismo, de acuerdo con lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivo del Estado de Hidalgo,
como Sujeto Obligado el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tizayuca,
Hidalgo, se realizara un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual, el cual
debera ser reportado a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del 2025, debiendo entregar una
copia al Archivo General del Estado de Hidalgo.

5.1.2 CONTROL DE CAMBIOS.

En esta etapa es importante la identificacion, evaluacion y definicion de recursos adicionales
(humanos, materiales y financieros) considerando aqui, si es necesario la adecuaciéon del PADA a las
modificaciones solicitadas durante la ejecucion de las actividades.

Las actividades deberan de atenderse de conformidad con la etapa que le corresponda:

e Elaboracién de formatos para documentar el control de cambios,

e Recepcion de solicitudes de posibles cambios;

e Solicitar la evaluacién de dicho cambio a la Coordinacién de Archivos del Sistema Municipal
Para el Desarrollo Integral de la Familia De Tizayuca, Hidalgo; donde se debe considerar el
impacto que puede provocar en tiempo y costo.

e Llevar a cabo la actividad de la modificacion de la actividad, productos o documentos.

5.2 ADMINISTRACION DE RIESGOS

En la ejecucién del presente programa, se considera la existencia de posibles riesgos que podrian
afectar el logro de los objetivos. Para ello es importante llevar a cabo el seguimiento de la matriz de
riesgos y controles para el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de Familia de Tizayuca,
Hidalgo; que nos permita identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los eventos
0 amenazas que impidan el cumplimiento de nuestros objetivos.

5.2.1 IDENTIFICACION DE RIESGOS.
Este programa en su matriz de riesgos determina las amenazas que pueden afectar el desarrollo de
nuestro PADA y en consecuencia obstaculizar el alcance de nuestros objetivos.

5.2.2  ANALISIS DE RIESGOS
En nuestra matriz de riesgos se evalla la probabilidad de ocurrencia de las amenazas identificadas,
asi como el impacto que pudieran tener sobre el cumplimiento de nuestro PADA.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024.
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PADA 2024, Sistema Municipal para el Desarrollo

Integral de la Familia Tizayuca, Hidalgo

Unidad Objetivos Riesgo Nivel de Factor de riesgo Valor inicial
Administrativa Decisién del
del
9 ﬂl’lﬂ 1]
g
g
] Todas las unidades| Instalar procesos Incumplimiento en el Operativo Administrativo Incumplimiento de Técnico Interno Archivos documentales Riesgo de
administrativas archivisticos en | registro de inventarios de trabajos para lograr | administrativo sin registro, sin seguimiento
todas las unidades tramite y falta de actividades clasificacion y sin
administrativas de | identificacién de rezagos organizacidn,
la estructura  en transferencias prlmariai
orgénica del y secundar, asi como
Sistema Municipal | mejoras en el médulo de
para el Desarrollo correspondencia
Integral de la
Familia de Tizayuca
Hidalgo.
I Todas las unidades|instalar y armonizar  No se contard con los Estratégico | Administrativo [incumplimiento de los| Téenlco Interno Incumplimiento de las 9 Riesgo de Hi
administrativas [los instrumentos de  cuatro instrumentos de trabajos que administrativo disposiciones de la atencién
control y consulta control y consulta permiten la normatividad inmediata
archivisticos en | archivisticos o se tendrian elaboracién de correspondiente, asi
todas las unidades | sin homologar y dispersos. documentos como malas précticas en|
administrativas. la integracién de
archivos documentales.
m Todas las unidades| Capacitaralos | Falta de competencia de | Estratégico De recursas Falta de asistencia en Humano Interno Perdida de informacién 9 Riesgo de NO
administrativas |servidores Plblicos| los servidores piblicos humanos jornadas de sensible para la atencion
responsables de los responsables de archivos capacitacién administracidn publica e inmediata
trabajos de para lograr la organizacién incumplimiento en las
instalacién del SIA y administracién entregas recepciones
a través de mesas homogénea de los
de trabajo y archivos,
talleres.
v Todas las unidades| Sentar las bases | No se logra el registro de | Operativo De TIC'S Incumplimiento en Tics Interno Perdida de informacion ] Riesgo de NO
administrativas |para el desarrollo y| los archivos electrénicos, registro de archivos sensible para la atencién
la implementacidn | que provocaria su perdida, electrénicos o administracion publica e inmediata
de un sistema uso indebido de dispositivos de incumplimiento en las
integral de gestion| incumplimiento en los almacenamiento entregas recepcion
de documentos | temas de transparencia y
electrénicos. rendicion de cuentas
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[ Jo

9

Grado de impacto

w b

ARy gob e

IL.- Riesgo de
atencién
periddica

F 3

3 4 5 6 7

Probabilidad de ocurrencia

PADA 2024, Sistema Municipal para el Desarrollo E Ea b
Integral de la Familia Tizayuca, Hidalgo i ]
Grado de impacto
ESCALA
DE IMPACTO DESCRIPCION

VALOR

10 Catastrdfico Influye directamente en el cumplimiento de la
misidn, visién, metas y objetivos del Sistema y
puede implicar pérdida patrimonial,
incumplimientos normativos, problemas
operativos o impacto ambiental y deterioro de la

9 imagen, dejando ademds sin funcionar

> totalmente o por un periodo importante de
tiempo, afectando los programas, proyectos,
procesos o servicios sustantivos del Sistema.

8 Grave Dafiaria significativamente el patrimonio,
incumplimientos normativos problemas
operativos o de impacto ambiental y deterioro

7 de la imagen o logro de las metas y objetivos
Institucionales. Ademds, se requiere una
cantidad importante de tiempo para investigar y
corregir los dafios.

6 Moderado Causaria ya sea una pérdida importante en el

5 patrimonio o un deterioro significativo en la

8 9 10 imagen institucional.

4 Bajo Causa un dafio en el patrimonio o imagen
institucional, que se puede corregir en el corto

3 tiempo y no afecta el cumplimiento de las metas
y objetivos institucionales.

2 Menor Riesgo que puede ocasionar pequefios o nulos

1 efectos en la institucion.

PRO A ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024.

21



TIZAYUCA, HGOD. 2020 - 2024

PADA 2024, Sistema Municipal para el Desarrollo 8 Bl T
Integral de la Familia Tizayuca, Hidalgo i1

Probabilidad de ocurrencia

ESCALA

DE VALOR IMPACTO DESCRIPCION

10 Recurrente Probabilidad de ocurrencia muy alta. Se tiene la seguridad de que el riesgo se materialice, tiende a
5 estar entre 90% y 100%.

8 Muy probable Probabilidad de ocurrencia muy alta. Estd entre 75% a 89% la seguridad de que se materialice el
; riesgo.

6 Probable Probabilidad de ocurrencia media.

5 Esta entre el 51% a 74% de la seguridad de que se materialice el riesgo.

4 Inusual Probabilidad de ocurrencia baja.

3 Esta entre el 25% a 50% de la seguridad de que se materialice el riesgo.

2 Remota Probabilidad de ocurrencia muy baja.

1

Esta entre el 1% a 24% de la seguridad de que se materialice el riesgo.

SPR.XSR}MA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA 2024,
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{
TIZAYUCA, HGO. 2020 - 2024
CONTROL Determinacion de suficiencia o insuficiencia del control Riesgo
N°® Descripcién Tipo Esta Esta Se Es Resultado de controlado
documentado | formalizado | aplica | efectivo la suficientemente
determinacion
de control
| Revision mensual de informe del avance | Correctivo | No No No No

de riesgo de inventario de tramite, y de
identificacion de rezagos en
transferencias primarias y secundarias, y
asi como en las de mejorar el mddulo de
correspondencia

] Revisién mensual del alcance de los Correctivo | No No No No
siguientes formatos: -
I.- Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica.

II.- Catdlogo de disposicion Documental.
l1l.- Guia de archivo documental

IV.- Inventarios Documentales.

i Se deberd confirmar el cumplimiento de | Correctivo | No No No No
los talleres y cursos de archivo para --
servidores publicos, si llegara a haber
cambios debera reprogramarse,

v Revision mensual de informe del avance | Correctivo | No No No Neo
del registro de archivos electrdnicos de -
cada una de las unidades
administrativas.
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PADA 2024, Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia Tizayuca, Hidalgo
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6 MARCO NORMATIVO

En este apartado se muestra la relacién de la normatividad aplicable para la consolidacion del
Sistema Institucional de Archivo del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Tizayuca, Hidalgo; en los niveles estructural, documental y normativo.

e Ley General de Archivos.

e Ley General de Archivos para el Estado de Hidalgo.

e La Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo

e El Articulo 9°, Fraccion Il del Decreto nimero 2 mediante el cual se crea el
organismo publico descentralizado el Sistema Municipal Para el Desarrollo
Integral de la Familia De Tizayuca, Hidalgo
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